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MANUAL DE USUARIO - GRUALINK V1.0

1. INICIO DE SESION

Objetivo
Permite a los usuarios acceder al sistema GruaLink mediante sus credenciales de acceso.

Pantalla

;Olvidaste tu contrasefia?

Campos

* Usuario: Ingrese el correo electronico registrado en el sistema.
* Contraseia: Ingrese la contrasefa asociada a su cuenta.

Acciones

* Ingresar: Valida las credenciales y permite el acceso al sistema.

* (Olvidaste tu contrasena?: Inicia el proceso de recuperacion de contrasefia mediante
correo electrénico.

* Crear una cuenta: Permite registrar una nueva cuenta en la plataforma.

Procedimiento
1. Ingrese su usuario.
2. Ingrese su contrasena.

3. Haga clic en Ingresar.
4. Silas credenciales son correctas, sera redirigido a la pantalla principal del sistema.

Notas Importantes

* La contrasefa distingue entre mayusculas y mindsculas.
* Sjolvidd su contrasefa, utilice la opcion ¢Olvidaste tu contrasefia? para restablecerla.
* Siaun no dispone de una cuenta, seleccione Crear una cuenta para registrarse.



2. RECUPERACION DE CONTRASENA

Objetivo
Permite solicitar el restablecimiento de la contrasefha cuando el usuario no recuerda sus
credenciales de acceso.

GRUALINK

Pantalla

Enviar solicitud

Campos

* Usuario: Ingrese el correo electrénico asociado a su cuenta.

Acciones

* Enviar solicitud: Genera una solicitud de recuperacién de contrasefia y envia un correo
electrénico al usuario registrado.
* Regresar: Vuelve a la pantalla de inicio de sesion.

Procedimiento

Ingrese su usuario o correo electrénico registrado.

Haga clic en Enviar solicitud.

El sistema enviara un correo electrénico a la direccidén asociada a la cuenta.
Abra el correo recibido y seleccione el enlace de recuperacion.

Sera redirigido a una pagina donde podra ingresar una nueva contrasena.
Una vez completado el proceso, podra iniciar sesién con su nueva contrasefa.
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Notas Importantes

* El enlace de recuperacién tiene una vigencia limitada por motivos de seguridad.

* Sijel enlace ha expirado, debera generar una nueva solicitud de recuperacion.

* Revise también las carpetas de Correo no deseado (Spam) o Promociones si no
encuentra el mensaje en su bandeja de entrada.

» Por razones de seguridad, el enlace de recuperacion solo puede utilizarse una vez.

3. REGISTRO DE EMPRESA

Objetivo
Permite crear una nueva cuenta empresarial en Grualink para comenzar a utilizar la plataforma.



Pantalla

GRUALINK

Completa los siguientes datos:

Campos

* Nombre empresa: Nombre de la empresa que utilizard la plataforma.

* Nombre contacto: Nombre de la persona responsable o representante de la empresa.

* Correo electronico: Direccion de correo electréonico que sera utilizada para las
comunicaciones del sistema y acceso a la cuenta.

* Contraseia: Contrasefa que utilizara el usuario administrador para ingresar al sistema.

Acciones

* Registrarse: Crea la cuenta de empresa y registra al usuario administrador.
* Cancelar: Cancela el proceso de registro y regresa a la pantalla anterior.

Procedimiento

Ingrese el nombre de la empresa.

Ingrese el nombre de la persona de contacto.

Ingrese una direccién de correo electrénico valida.

Defina una contrasefia segura.

Haga clic en Registrarse.

El sistema creara la nueva cuenta y enviara un correo de bienvenida al correo registrado.
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Notas Importantes

* El correo electrénico registrado sera utilizado para notificaciones, recuperacién de
contrasefla y comunicaciones del sistema.

* Cada empresa dispone de su propio entorno de trabajo y sus datos estaran separados de
los de otras empresas.

* El usuario registrado durante este proceso serd creado como administrador inicial de la
empresa.



Resultado del Registro

Una vez completado el registro exitosamente:

* Laempresa quedara creada en la plataforma.

* Se creard el usuario administrador principal.

* Se enviard un correo electréonico de confirmacion al correo registrado.

e El usuario podra iniciar sesiéon inmediatamente utilizando las credenciales ingresadas
durante el registro.

4. MENU PRINCIPAL

Objetivo

El Menu Principal es la pantalla de inicio de GruaLink. Desde aqui los usuarios pueden acceder a
todos los mddulos disponibles segun los permisos asignados a su perfil.

Pantalla

R . Usuario: Ivan Mufioz
@GRUAI_INK GRUAS IVAN Perfil: ADMINISTRADOR

Cerrar sesién

Acceso para choferes

Comparte este enlace con tus conductores para que ingresen usando su PIN.
https://grualink.com/Home/IndexUser/HP3BBF

o —-—
o —-—
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Tareas
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Reportes
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Usuarios Articulo

Configuracion

Informacién General

En la parte superior de la pantalla se muestra:

* Nombre de la empresa activa.

* Usuario conectado.

* Perfil del usuario.

* Opcidn Cerrar sesidén, que permite finalizar la sesién actual de forma segura.

Acceso para Choferes

El sistema genera un enlace exclusivo para los conductores de la empresa.
Funciones disponibles:

* Visualizar el enlace de acceso para choferes.
* Copiar enlace para compartirlo mediante WhatsApp, correo electrénico u otros medios.

Los conductores podran utilizar este enlace para ingresar al sistema utilizando su PIN personal,
sin necesidad de acceder al portal administrativo.



Médulos Operativos

Repostaje
Permite registrar y consultar las cargas de combustible realizadas a los vehiculos de la empresa.

Mantenimiento
Gestiona los mantenimientos preventivos y correctivos de los vehiculos y equipos.

Inventario
Administra los articulos, repuestos e insumos disponibles en la empresa.

Seguros
Permite registrar y controlar las pélizas de seguro de los vehiculos.

Tareas
Gestiona actividades y tareas asignadas a usuarios o conductores.

Reportes
Genera informes y estadisticas para el control y seguimiento de |la operacién.

Moddulos de Administracion

Usuarios
Permite administrar usuarios, perfiles, permisos y conductores de la empresa.

Matricula
Gestiona la informacioén de los vehiculos registrados en la plataforma.

Articulo
Permite administrar productos, repuestos, materiales e insumos utilizados en la operacion.

Servicio
Administra los tipos de servicios prestados por la empresa.

Configuracion
Contiene los pardmetros generales y configuraciones del sistema.

Procedimiento de Uso

Inicie sesién con sus credenciales.
Desde el menu principal, seleccione el médulo que desea utilizar.
El sistema abrira la pantalla correspondiente segun los permisos de su perfil.

ENIWIINIES

Para finalizar la sesién, seleccione Cerrar sesion.

Notas Importantes

* Los modulos visibles pueden variar segun el perfil del usuario.

* Solo los usuarios con permisos de administracion podran acceder a las opciones de
configuracién y gestién de usuarios.

* El enlace para choferes es Unico para cada empresa y debe compartirse Unicamente con
personal autorizado.



5. LISTADO DE REPOSTAIJES

Objetivo
Permite consultar, administrar y dar seguimiento a todos los repostajes registrados en los
vehiculos de la empresa.

Pantalla

Listado de repostajes
cwlo o |

Filtrar: | | Exportar a Excel
. . - N . Km. ..
Matricula Usuario Perfil Fecha Inicio Litros Sistema Km /Vhc . Fecha creacion
recorridos

- 06/22/2026
= PCB6768 Paull Cevallos CHOFER 06/22/2026 120 333 453 4789 111 SRER
. 06/22/2026

= PCB6768 Ivdn Mufioz ADMINISTRADOR 06/22/2026 0 120 120 4678 21:92:05

Mostrando pagina 1 de 1 (Registros encontrados: 2)

Filtros de Busqueda

Desde
Permite seleccionar la fecha inicial del periodo a consultar.

Hasta
Permite seleccionar la fecha final del periodo a consultar.

Filtrar
Permite buscar registros especificos dentro del listado utilizando criterios de texto.

Informacion Adicional

C.L.
Muestra el contador de litros total de la empresa.

Email
Permite ingresar una direccién de correo electrénico para el envio de informacién o reportes
relacionados con los repostajes.

Acciones Disponibles

Nuevo
Permite registrar un nuevo repostaje.

Refrescar
Actualiza el listado mostrando los registros mas recientes.



Regresar
Retorna al mend anterior.

Exportar a Excel
Genera un archivo Excel con los registros visibles segun los filtros aplicados.

Editar
Permite modificar la informacién de un repostaje previamente registrado.

Informacion del Listado

Cada registro muestra la siguiente informacion:

Campo Descripcion

Matricula Vehiculo asociado al repostaje.

Usuario Usuario que registro la informacion.

Perfil Perfil del usuario que realizd el registro.
Fecha Fecha del repostaje.

Inicio Valor inicial registrado antes del repostaje.
Litros Cantidad de combustible cargada.

Sistema Valor registrado por el sistema.

Km/Vhc Kilometraje del vehiculo al momento del repostaje.
Km. recorridos Distancia recorrida desde el registro anterior.
Fecha creacion Fechay hora en que se creé el registro.

Procedimiento para Consultar Repostajes

Seleccione un rango de fechas utilizando los campos Desde y Hasta.
Si lo desea, utilice el campo Filtrar para localizar registros especificos.
Pulse Refrescar para actualizar la informacion.

Revise los registros mostrados en la tabla.

Utilice el botén Editar para modificar un registro existente.
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Exportacién de Informacién

1. Apligue los filtros deseados.
2. Haga clic en Exportar a Excel.
3. El sistema generard un archivo con la informacién consultada para su analisis o respaldo.

Notas Importantes

* Los registros mostrados dependeran de los permisos del usuario conectado.

» Toda modificacion realizada sobre un repostaje queda registrada en el sistema.

* Serecomienda validar el kilometraje y la cantidad de combustible antes de guardar un
nuevo registro.

* La exportacion respeta los filtros aplicados al momento de generar el archivo.

6. LISTADO DE MANTENIMIENTOS

Objetivo
Permite registrar, consultar y administrar los mantenimientos realizados a los vehiculos de la
empresa, facilitando el control de costos y la planificacion de futuros servicios.



Pantalla

Listado de mantenimientos

Filtrar: | |

Matricula Kilometros Fecha Fecha Prox. Costo Notas Usuario

Exportar a Excel

Fecha creacion

B ﬂ PCB6T68 123923 06/22/2026 06/23/2026 123.12 ok Ivan Mufioz

06/22/2026 09:16

Mostrando pagina 1 de 1 {Registros encontrados: 1)

Filtros de Busqueda

Desde
Permite seleccionar la fecha inicial del periodo a consultar.

Hasta
Permite seleccionar la fecha final del periodo a consultar.

Filtrar
Permite localizar registros especificos mediante criterios de buUsqueda.

Acciones Disponibles

Nuevo
Permite registrar un nuevo mantenimiento para un vehiculo.

Refrescar
Actualiza el listado mostrando la informacién mas reciente.

Regresar
Retorna al mend principal o a la pantalla anterior.

Exportar a Excel
Genera un archivo Excel con los registros visibles segun los filtros aplicados.

Editar
Permite modificar la informacién de un mantenimiento registrado.

Detalle

Permite visualizar los articulos, repuestos o servicios asociados al mantenimiento seleccionado.

Eliminar

Permite eliminar un registro de mantenimiento, siempre que el usuario disponga de los

permisos correspondientes.

Informacion del Listado

Cada registro contiene la siguiente informacion:



Campo Descripcién

Matricula Vehiculo asociado al mantenimiento.

Kildmetros Kilometraje registrado al momento del mantenimiento.
Fecha Fecha en la que se realizé el mantenimiento.

Fecha Prox. Fecha estimada para el proximo mantenimiento.

Costo Valor total del mantenimiento realizado.

Notas Observaciones o comentarios asociados al mantenimiento.
Usuario Usuario que registré la informacion.

Fecha creacioén Fechay hora en que se cre6 el registro.

Procedimiento para Consultar Mantenimientos

Revise los registros mostrados en la tabla.

GIINENIINIES

Gestion de Mantenimientos

Los mantenimientos permiten llevar control de:

* Cambios de aceite.

* Sustitucion de filtros.

* Reparaciones mecanicas.

* Reemplazo de neumaticos.

*  Mantenimiento preventivo.

* Mantenimiento correctivo.

e Cualquier otro servicio realizado al vehiculo.

Notas Importantes

Seleccione un rango de fechas mediante los campos Desde y Hasta.
Utilice el campo Filtrar si desea localizar informacion especifica.
Pulse Refrescar para actualizar los resultados.

Utilice las opciones de accidon para editar, consultar detalles o eliminar registros.

* Serecomienda registrar el kilometraje exacto al momento de realizar el mantenimiento.
* La fecha de préoximo mantenimiento facilita la planificacién preventiva de la flota.

* El costo registrado permite generar reportes y estadisticas de gastos por vehiculo.

* Laeliminacion de registros puede estar restringida segun los permisos del usuario.

7. LISTADO DE INVENTARIOS
Objetivo

Permite administrar los inventarios asociados a los vehiculos de la empresa, registrando
revisiones y controlando los elementos que deben verificarse peridédicamente.

Pantalla

Listado de Inventario

Desde [ 06/07/2026 |  Hasta | 06/22/2026 |

Matricula Descripcién Revisado Fecha Revisién

Exportara Excel

Fecha creacién

E ﬂ PCB6T68 Inv. Marzo Mo

06/22/2026 09:17

Mostrando pagina 1 de 1 {Registros encontrados: 1)



Filtros de Busqueda

Desde
Permite seleccionar la fecha inicial del periodo a consultar.

Hasta
Permite seleccionar la fecha final del periodo a consultar.

Filtrar
Permite buscar inventarios especificos mediante texto o criterios de busqueda.

Acciones Disponibles

Nuevo
Permite crear un nuevo inventario para un vehiculo.

Refrescar
Actualiza la informacién mostrada en pantalla.

Regresar
Retorna al mend principal o a la pantalla anterior.

Exportar a Excel
Genera un archivo Excel con los registros visualizados segun los filtros aplicados.

Editar
Permite modificar la informacién general del inventario.

Detalle
Permite acceder al detalle del inventario para revisar o actualizar los elementos registrados.

Eliminar
Permite eliminar un inventario existente, segun los permisos del usuario.

Informacion del Listado

Cada registro muestra la siguiente informacion:

Campo Descripcién

Matricula Vehiculo asociado al inventario.

Descripcién Nombre o descripcidn del inventario registrado.
Revisado Indica si el inventario ya fue revisado.

Fecha Revision Fecha en que se realizd la revision del inventario.
Fecha creacion Fechay hora en que se creé el registro.

Procedimiento para Consultar Inventarios

Seleccione un rango de fechas mediante los campos Desde y Hasta.

Utilice el campo Filtrar para localizar registros especificos.

Haga clic en Refrescar para actualizar los resultados.

Revise la informacion mostrada en la tabla.

Utilice las opciones de accidon para editar, consultar el detalle o eliminar registros.
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Gestion de Inventarios

Los inventarios permiten llevar control de elementos como:

* Herramientas del vehiculo.

* Equipos de seguridad.

* Extintores.

* Tridngulos de emergencia.

* Chalecos reflectivos.

» Cadenasy accesorios de remolque.
 Documentacién obligatoria.

e Cualquier otro elemento definido por la empresa.

Notas Importantes

« El estado Revisado permite identificar rapidamente qué inventarios han sido verificados.

* El detalle del inventario almacena los elementos que deben ser inspeccionados.

* Mantener los inventarios actualizados facilita las inspecciones internas y el control
operativo de la flota.

* La exportacidon a Excel permite generar respaldos o informes para auditorias.

8. DETALLE DE INVENTARIO

Objetivo

Permite registrar y controlar el estado de cada articulo asociado a un inventario de vehiculo,
facilitando las inspecciones periddicas y el seguimiento de los elementos asignados.

Pantalla
Inventario #: 00021
Matricula Descripcion Revisado Fecha Revisién
PCB5768 Inv. Marzo C]

Filtrar: | |
Articulo Estado Posee Reemplazado Fecha creacion
Destornillador O 06/22/2026 09:17
Gato hidralico O 06/22/2026 09:17

Mostrando pagina 1 de 1 (Registros encontrados: 2)

Informacion General

En la parte superior de la pantalla se muestra la informacién principal del inventario:

Matricula
Vehiculo al que pertenece el inventario.

Descripcién
Nombre o descripcién del inventario.



Revisado
Indica si la inspeccién del inventario ha sido completada.

Fecha Revisiéon
Fecha en que se realizd la revision del inventario.

Acciones Disponibles

Guardar
Almacena los cambios realizados en el inventario y sus articulos.

Refrescar
Actualiza la informacién mostrada en pantalla.

Regresar
Retorna al listado de inventarios.

Exportar a Excel
Genera un archivo Excel con el detalle del inventario.

Detalle de Articulos

Cada fila representa un articulo que debe ser inspeccionado dentro del vehiculo.

Campo Descripcién

Articulo Nombre del elemento inventariado.

Estado Condiciéon actual del articulo.

Posee Indica si el vehiculo dispone del articulo.
Reemplazado Indica si el articulo fue sustituido por uno nuevo.
Fecha creacion Fecha en que el articulo fue incorporado al inventario.

Estados del Articulo

El campo Estado permite registrar la condicion en que se encuentra cada elemento
inspeccionado. Los estados disponibles pueden variar segun la configuracion de la empresa.

Ejemplos:
* Nuevo
* Bueno
* Regular

* Deteriorado
* Requiere reemplazo

Procedimiento para Realizar una Revisiéon

Seleccione el inventario correspondiente al vehiculo.

Revise cada uno de los articulos listados.

Actualice el Estado de cada elemento segun corresponda.

Marque Posee para indicar que el articulo se encuentra disponible en el vehiculo.
Marque Reemplazado cuando el articulo haya sido sustituido.

Una vez finalizada la inspeccidn, active la opcion Revisado.

Ingrese la Fecha de Revisién.

Haga clic en Guardar para registrar los cambios.
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Beneficios del Control de Inventario

El control periddico de inventarios permite:

» Verificar que los vehiculos dispongan de todos los elementos obligatorios.
+ Detectar herramientas faltantes o dafiadas.

» Controlar reemplazos de equipos.

* Mantener evidencia de las inspecciones realizadas.

* Mejorar la seguridad y preparacidn operativa de la flota.

Notas Importantes

* Serecomienda realizar revisiones periddicas de cada vehiculo.

* El estado de los articulos debe actualizarse cada vez que se detecten cambios durante
una inspeccion.

* Los inventarios revisados permiten generar reportes mas precisos sobre el estado de la
flota.

» Toda modificacién queda registrada para fines de control y auditoria.

9. LISTADO DE SEGUROS

Objetivo
Permite registrar y administrar las pdlizas de seguro asociadas a los vehiculos de la empresa,
facilitando el control de vencimientos y la vigencia de la documentacion.

Pantalla

Listado de Seguros

it |

Matricula Descripcion Fecha Emisidn Fecha Caducidad Activo Fecha creacion

ﬂ PCB6768 Seguro Social 06/22,/2026 07/21/2026 Si 06/22/202621:18

Mostrando pagina 1 de 1 (Registros encontrados: 1)

Filtros de Busqueda

Desde
Permite seleccionar la fecha inicial del periodo a consultar.

Hasta
Permite seleccionar la fecha final del periodo a consultar.

Filtrar
Permite localizar registros especificos mediante criterios de buUsqueda.

Acciones Disponibles

Nuevo
Permite registrar una nueva pdliza de seguro para un vehiculo.



Refrescar
Actualiza el listado mostrando la informacién mas reciente.

Regresar
Retorna al mend principal o a la pantalla anterior.

Exportar a Excel
Genera un archivo Excel con los registros visibles segun los filtros aplicados.

Editar
Permite modificar la informacién de una pdliza registrada.

Eliminar
Permite eliminar un registro de seguro, segun los permisos asignados al usuario.

Informacion del Listado

Cada registro muestra la siguiente informacion:

Campo Descripcién

Matricula Vehiculo asociado a la poliza.

Descripcion Nombre o descripcién del seguro registrado.
Fecha Emisidn Fecha de emisidn de la pdliza.

Fecha Caducidad Fecha de vencimiento de la cobertura.
Activo Indica si la pdliza se encuentra vigente.
Fecha creacion Fechay hora en que se registro la pdliza.

Procedimiento para Consultar Seguros

Seleccione el rango de fechas que desea consultar.

Utilice el campo Filtrar para localizar registros especificos.
Haga clic en Refrescar para actualizar la informacion.

Revise las pdlizas registradas en la tabla.

Utilice las opciones disponibles para editar o eliminar registros.
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Gestion de Seguros

Desde este modulo es posible controlar:

* Seguros obligatorios de circulacion.

* Seguros de responsabilidad civil.

» Coberturas contra accidentes.

* Seguros de carga.

* Seguros especiales para grdas y maquinaria.

* Cualquier otra podliza asociada a la operaciéon de la empresa.

Beneficios del Médulo

* Mantener control sobre las fechas de vencimiento.

» Evitar la circulaciéon de vehiculos con documentaciéon vencida.
» Centralizar toda la informacién de seguros de la flota.

» Facilitar auditorias y revisiones administrativas.

» Generar reportes para seguimiento y control.



Notas Importantes

* Serecomienda actualizar las pdlizas inmediatamente después de cada renovacion.
* Verifique periédicamente las fechas de vencimiento para evitar interrupciones en la

operacion.

* Solo las pdlizas activas deben considerarse validas para la gestidn de la flota.
* Lainformacion puede exportarse a Excel para analisis y respaldo documental.

10. LISTADO DE TAREAS
Objetivo

Permite registrar y administrar las tareas asociadas a los vehiculos de la empresa, facilitando el

seguimiento de actividades pendientes y programadas.

Pantalla

Listado de Tareas

Filtrar: | |

Matricula Descripcién Fecha Tarea

Activo

Exportar a Excel

Fecha creacion

n PCB6T68 Revision de cable de arrastre 06/30/2026

Si

06/22/2026 22:27

Mostrando péagina 1 de 1 {Registros encontrados: 1)

Filtros de Busqueda

Desde
Permite seleccionar la fecha inicial del periodo a consultar.

Hasta
Permite seleccionar la fecha final del periodo a consultar.

Filtrar

Permite localizar tareas especificas mediante criterios de busqueda.

Acciones Disponibles

Nuevo
Permite registrar una nueva tarea para un vehiculo.

Refrescar
Actualiza el listado mostrando la informacién mas reciente.

Regresar
Retorna al menu principal o a la pantalla anterior.

Exportar a Excel

Genera un archivo Excel con las tareas mostradas en pantalla segun los filtros aplicados.



Editar
Permite modificar la informacidén de una tarea registrada.

Eliminar

Permite eliminar una tarea existente, siempre que el usuario disponga de los permisos
necesarios.

Informacion del Listado

Cada registro muestra la siguiente informacion:

Campo Descripcién

Matricula Vehiculo asociado a la tarea.

Descripcién Descripcion de la actividad o trabajo a realizar.

Fecha Tarea Fecha programada para la ejecucidon de la tarea.

Activo Indica si la tarea se encuentra vigente o pendiente de ejecucion.
Fecha creacion Fechay hora en que se registro la tarea.

Procedimiento para Gestionar Tareas

Seleccione el rango de fechas que desea consultar.

Utilice el campo Filtrar para encontrar tareas especificas.

Haga clic en Refrescar para actualizar la informacion.

Revise las tareas registradas en la tabla.

Utilice las opciones de edicidn o eliminacidn cuando sea necesario.
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Ejemplos de Tareas

Las tareas pueden utilizarse para programar actividades como:

* Revisiéon de cables de arrastre.

* Inspeccion de neumaticos.

» Verificacion de luces y senalizacion.

e Limpieza de vehiculos.

* Revisién de documentacion.

* Inspeccion de equipos de seguridad.

» Actividades operativas o administrativas.

Beneficios del Médulo

* Facilita la planificacién de actividades.

* Permite controlar tareas pendientes.

* Reduce el riesgo de omitir inspecciones importantes.
* Mejora la organizacion de la operacion diaria.

* Mantiene un historial de actividades registradas.

Notas Importantes

» Las tareas activas representan actividades pendientes o vigentes.

* Serecomienda actualizar el estado de las tareas una vez completadas.

» Las tareas pueden utilizarse como apoyo para la gestion preventiva de la flota.
e Lainformacidon puede exportarse a Excel para seguimiento y control.



11. LISTADO DE USUARIOS
Objetivo

Permite administrar los usuarios de la empresa, asignar perfiles de acceso y gestionar los PIN

utilizados por los conductores para ingresar al sistema.

Pantalla

Listado de usuarios

Filtrar: | |
Nombre Perfil PIN Activo

n Ivan Mufioz ADMINISTRADOR abed Activo

ﬂ José Perez CHOFER 123 Activo

n Palil Cevallos CHOFER 1234 Activo

Mostrando pagina 1 de 1 (Registros encontrados: 3)

Acciones Disponibles

Nuevo
Permite crear un nuevo usuario dentro de la empresa.

Refrescar
Actualiza el listado mostrando los cambios mas recientes.

Regresar
Retorna al menu principal.

Exportar a Excel

Genera un archivo Excel con los usuarios mostrados en pantalla.

Editar
Permite modificar la informacién de un usuario existente.

Eliminar

Permite eliminar un usuario del sistema, siempre que no existan restricciones administrativas

que lo impidan.

Filtro de Busqueda

Filtrar

Permite localizar usuarios especificos mediante su nombre o perfil.

Informacioén del Listado

Cada registro muestra la siguiente informacion:



Campo Descripcion

Nombre Nombre completo del usuario.

Perfil Rol asignado dentro del sistema.

PIN Cddigo utilizado para el acceso de conductores.
Activo Estado actual del usuario dentro del sistema.

Perfiles Disponibles

Administrador
Usuario con acceso completo a todos los médulos y configuraciones de la plataforma.

Entre sus funciones se encuentran:

* Administrar usuarios.

» Configurar pardametros del sistema.
* Gestionar vehiculos.

* Crear tareas.

* Registrar mantenimientos.

» Consultar reportes.

e Administrar inventarios y seguros.

Chofer
Usuario operativo que accede mediante el enlace para conductores utilizando su PIN personal.

Dependiendo de la configuracién de la empresa, puede:

» Consultar informacién asignada.

« Completar revisiones de inventario.

* Registrar actividades operativas.

» Gestionar informacién relacionada con los vehiculos asignados.

Procedimiento para Crear un Usuario

Haga clic en Nuevo.

Complete los datos requeridos.

Seleccione el perfil correspondiente.

Asigne un PIN si el usuario serd un conductor.
Guarde la informacion.

OINNENIINIES

Procedimiento para Modificar un Usuario

Ubique el usuario en la lista.
Haga clic en el botdn Editar.
Realice los cambios necesarios.
Guarde la informacion.

N

Notas Importantes

* Cada conductor debe disponer de un PIN Unico dentro de la empresa.

* Los usuarios inactivos no podran acceder al sistema.

* Serecomienda asignar permisos administrativos Unicamente a personal autorizado.

* Laeliminacion de usuarios puede estar restringida si existen registros asociados a dicho
usuario.



Beneficios del Médulo

* Centraliza la administracion de usuarios.

» Controla los accesos al sistema.

* Permite diferenciar funciones administrativas y operativas.

» Facilita la gestion de conductores mediante PIN.

* Mantiene un registro organizado de los usuarios de la empresa.

12. LISTADO DE MATRICULAS

Objetivo

Permite administrar los vehiculos registrados en la empresa y acceder rapidamente a los
maddulos operativos asociados a cada unidad.

Pantalla

Listado de matriculas

Ftrr | |

Valor Activo Fecha creacién

Mostrando pagina 1 de 1 (Registros encontrados: 1)

Acciones Disponibles

Nuevo
Permite registrar una nueva matricula o vehiculo en la plataforma.

Refrescar
Actualiza la informacién mostrada en pantalla.

Regresar
Retorna al menu principal.

Exportar a Excel
Genera un archivo Excel con los vehiculos registrados.

Editar
Permite modificar la informacién de una matricula existente.

Eliminar

Permite eliminar un vehiculo del sistema, siempre que no existan registros asociados que
impidan su eliminacién.

Filtro de Busqueda

Filtrar
Permite localizar vehiculos especificos mediante su matricula o informacién relacionada.



Informacion del Listado

Cada registro muestra la siguiente informacion:

Campo Descripcién

Valor Matricula o identificacion del vehiculo.

Activo Estado actual del vehiculo dentro del sistema.
Fecha creacién Fechay hora en que se registré el vehiculo.

Accesos Rapidos por Vehiculo

Cada matricula dispone de accesos directos a los principales mddulos operativos del sistema:

Repostajes
Permite consultar y registrar los repostajes realizados por el vehiculo seleccionado.

Mantenimientos
Permite administrar el historial de mantenimientos preventivos y correctivos del vehiculo.

Seguros
Permite consultar y gestionar las pdlizas de seguro asociadas al vehiculo.

Inventarios

Permite acceder al inventario del vehiculo para controlar herramientas, equipos y elementos
asignados.

Procedimiento para Registrar una Matricula

Haga clic en Nuevo.

Complete la informacion del vehiculo.

Guarde los datos.

El vehiculo quedara disponible para ser utilizado en los diferentes médulos del sistema.

ININIINEES

Beneficios del Médulo

* Centraliza la administracion de la flota.

* Permite acceder rapidamente a la informacién operativa de cada vehiculo.
+ Facilita el control de repostajes, mantenimientos, seguros e inventarios.

* Mantiene un historial organizado de cada unidad registrada.

Notas Importantes

» Cada matricula debe ser Unica dentro de la empresa.

* Solo los vehiculos activos podran utilizarse en los diferentes mddulos operativos.

* Antes de eliminar una matricula, verifigue gque no existan registros asociados.

* Serecomienda mantener actualizada la informacidn de cada vehiculo para garantizar la
precision de los reportes.

13. LISTADO DE ARTICULOS

Objetivo
Permite administrar los articulos utilizados por la empresa, los cuales pueden formar parte de
inventarios, inspecciones, mantenimientos o controles operativos dentro de la plataforma.



Pantalla

Listado de Articulos

Filtrar: | | Exportar a Excel

Nombre Activo

n Destornillador Activo
ﬂ Gato hidradlico Activo

Mostrando pagina 1 de 1 (Registros encontrados: 2)

Acciones Disponibles

Nuevo
Permite registrar un nuevo articulo en el sistema.

Refrescar
Actualiza el listado mostrando la informacion mas reciente.

Regresar
Retorna al menu principal.

Exportar a Excel
Genera un archivo Excel con los articulos registrados.

Editar
Permite modificar la informacién de un articulo existente.

Eliminar
Permite eliminar un articulo del sistema, siempre que no se encuentre asociado a registros que
impidan su eliminacién.

Filtro de Busqueda

Filtrar
Permite localizar articulos especificos mediante su nombre o descripcidn.

Informacion del Listado

Cada registro muestra la siguiente informacion:

Campo Descripcién
Nombre Nombre del articulo registrado.
Activo Indica si el articulo se encuentra disponible para ser utilizado en el sistema.

Uso de los Articulos

Los articulos pueden ser utilizados en distintos procesos de la plataforma, tales como:



* Inventarios de vehiculos.

* Revisiones operativas.

* Controles de herramientas.

* |Inspecciones de seguridad.

* Mantenimientos.

» Gestidon de equipos y accesorios.

Ejemplos de Articulos

Algunos ejemplos de articulos que pueden registrarse son:

* Destornillador.

* Gato hidraulico.

* Extintor.

e Chaleco reflectivo.

* Tridangulo de emergencia.

* Linterna.

« Cadenas de remolque.

* Herramientas especializadas.

Procedimiento para Registrar un Articulo

Haga clic en Nuevo.

Ingrese el nombre del articulo.
Defina su estado de disponibilidad.
Guarde la informacion.

N

Beneficios del Médulo

* Centraliza el catalogo de articulos de la empresa.

» Facilita la gestion de inventarios e inspecciones.

» Evita duplicidad de registros.

* Permite reutilizar articulos en diferentes moédulos del sistema.
* Mantiene un control organizado de herramientas y equipos.

Notas Importantes

* Serecomienda utilizar nombres descriptivos para facilitar las busquedas.

* Los articulos inactivos no estaran disponibles para nuevas asignaciones.

* Antes de eliminar un articulo, verifigue que no se encuentre asociado a inventarios o
registros histéricos.

* Mantener actualizado este catalogo mejora la calidad de la informacién registrada en el
sistema.

14. LISTADO DE SERVICIOS

Objetivo
Permite administrar el catdlogo de servicios que podran ser utilizados posteriormente en los
registros de mantenimiento de los vehiculos.

Este catalogo sirve como base para estandarizar los trabajos realizados por la empresa y facilitar
el registro de mantenimientos.



Pantalla

Listado de Servicios

Filtrar: |

| Exportar a Excel

Nombre Activo

ﬂ Cambio de aceite Activo
ﬂ Ajuste de chasis Activo

Mostrando pagina 1 de 1 (Registros encontrados: 2)

Acciones Disponibles

Nuevo

Permite registrar un nuevo servicio en el catalogo.

Refrescar

Actualiza la informacién mostrada en pantalla.

Regresar

Retorna al menu principal.

Exportar a Excel
Genera un archivo Excel con el listado de servicios registrados.

Editar

Permite modificar la informacién de un servicio existente.

Eliminar

Permite eliminar un servicio del catalogo, siempre que no esté siendo utilizado en registros de
mantenimiento.

Filtro de Busqueda

Filtrar

Permite localizar servicios especificos mediante su nombre.

Informacion del Listado

Cada registro muestra la siguiente informacion:

Campo Descripcién
Nombre Nombre del servicio registrado.
Activo Indica si el servicio esta disponible para ser utilizado en nuevos mantenimientos.

Uso de los Servicios

Los servicios registrados en este mddulo podran ser seleccionados posteriormente al crear o
actualizar mantenimientos de vehiculos.



Esto permite mantener una clasificacion uniforme de las actividades realizadas en la flota.

Ejemplos de Servicios

Algunos ejemplos de servicios que pueden registrarse son:

+ Cambio de aceite.

» Ajuste de chasis.

e Cambio de filtros.

» Alineacion y balanceo.

* Revision de frenos.
 Cambio de neumaticos.

*+ Mantenimiento hidraulico.
* Reparacion eléctrica.

* Inspeccién general.

* Lubricacion preventiva.

Procedimiento para Registrar un Servicio

Haga clic en Nuevo.

Ingrese el nombre del servicio.
Defina si estara activo o inactivo.
Guarde la informacion.

N

Beneficios del Médulo

* Estandariza los tipos de mantenimiento registrados.

» Facilita la generacion de reportes por servicio.

» Evita la creacidn de nombres duplicados o inconsistentes.

* Mejora el control histérico de los trabajos realizados.

* Permite obtener estadisticas sobre los servicios mas frecuentes.

Notas Importantes
* Los servicios inactivos no podran seleccionarse en nuevos mantenimientos.
* Se recomienda utilizar nombres claros y descriptivos.
* Antes de eliminar un servicio, verifigue que no se encuentre asociado a registros
historicos.
* Mantener actualizado este catalogo mejora la calidad de la informacién operativa y de
los reportes.

15. CONFIGURACION DE LA EMPRESA

Objetivo
Permite consultar y actualizar la informacién general de la empresa registrada en Grualink, asi
como visualizar el estado de la suscripcion y los datos de identificacion de la cuenta.

Informacion General

Nombre empresa
Nombre comercial de la empresa registrado en la plataforma.

Correo electrénico
Correo principal utilizado para comunicaciones, notificaciones y recuperacion de contrasena.



Cédigo empresa
Cddigo unico asignado automaticamente por el sistema para identificar la empresa.

Este codigo también es utilizado para generar el enlace de acceso destinado a los conductores.

Fecha registro
Fechay hora en que la empresa fue creada en la plataforma.

Fecha pago
Fecha en que se registrd el Ultimo pago de la suscripcion.

Fecha préximo pago
Fecha estimada para la préxima renovacion de la suscripcion.

Activo
Indica si la cuenta de la empresa se encuentra habilitada para utilizar la plataforma.

Acciones Disponibles

Guardar
Almacena los cambios realizados en la informacién de la empresa.

Regresar
Retorna al menu principal.

Procedimiento para Actualizar la Informacioén

Modifique los campos permitidos, como el nombre de la empresa o correo electrénico.
Verifigue que la informacién ingresada sea correcta.

Haga clic en Guardar.

El sistema actualizara los datos de la empresa.

INNINIES

Informacién sobre la Suscripcién

Desde esta pantalla es posible consultar:

* Fecha de creacion de la cuenta.

» Estado de activaciéon de la empresa.

+ Ultima fecha de pago registrada.

* Préxima fecha de renovaciéon de la suscripcion.

Esta informacién permite controlar la vigencia del servicio contratado.

Notas Importantes

* El cédigo de empresa es generado automaticamente y no puede modificarse.

* El correo electrénico registrado debe mantenerse actualizado para garantizar la
recepcion de notificaciones y comunicaciones importantes.

* Solo usuarios con perfil de administrador pueden acceder a esta pantalla.

* Silasuscripcion no se encuentra vigente, algunas funcionalidades del sistema podrian
verse limitadas segun la configuracién del servicio.

Beneficios del Médulo

* Permite mantener actualizados los datos de contacto.
* Proporciona visibilidad sobre el estado de la cuenta y su vigencia.
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